La vivienda y el agua
)

CARACTERIZACION

PROCESO: GESTION DE CONTRATACION

Version: 8.0

Fecha: 31/08/2020

Coédigo: GCT-C-01

Objetivo: Coordinar y ejecutar las etapas precontractual, contractual y postcontractual en los procesos de contratacion de los bienes y/o servicios que requiera la entidad, verificando el cumplimiento de los principios y requisits

legales para el c

de los objetivos institucionales.

Alcance: Inicia con la solicitud de contratacién por parte de la dependencia, contintia con la ejecucion de las etapas precontractual, contractual y postcontractual, y termina con el cierre del expediente de los contratos o convenios, de conformidad con la normatividad vigente.

Lider del proceso: Coordinador Grupo de Contratos

PROVEEDORES CRITERIOS DE CLIENTES
INTERNO EXTERNO CALIDAD DE
ENTRADA / INSUMO ESPECIFICACIONES DE LOS INSUMOS ACTVIDADES CLAVES DEL PHVA PRODUCTOS Y/O SERVICIOS PRODUCTOS Y/O INTERNO EXTERNO
PROCESO
SERVICIOS
1. Direccionamiento 1.Mision, vision, politica de calidad, objetivos de 1. Vigente 1. Definir lineamientos de operacion del 1. Lineamientos de operacién del proceso: Contratacion 1. Oportuno 1. Todos los
Estratégico calidad, Plan estratégico Institucional (PEI) y 2. Publicado proceso Directa Licitacién Publica Seleccion abreviada de menor 2. Cumplimiento procesos SIG
Plan de accion instituciona, (PAI) cuantia y por subasta inversa Incumplimiento contractual 3.Completo
1. Gobierno Nacional 2. Normatividad legal vigente y reglamentacion Liquidacion Seleccion de 4. Aprobado
aplicable al proceso minima cuantia Cesion, Concurso de méritos 5. Documentado en el
SIG
1. Lineamientos para la formulacion de los 1. Vigente
instrumentos de planeacion estratégica y operativa 2. Documentado en el SIG
del Sector Vivienda, Ciudad y 3. Oportuno P
Territorio 4. Cumplimiento 5.Completo
1. Direccionamiento 2. Lineamientos de operacion del proceso: 6. Aprobado 1. Acordes con los 1. Gestion de
Estratégico Contratacion Directa Licitacion Publica 1. Definir la Planeacion operativa y 1.k de Pl y Operativa lineamientos Contratacién
2. Gestion de Seleccién abreviada de menor cuantia y por subasta estratégica del proceso Diligenciada 2. D enel 2. Dir
Contratacion inversa Incumplimiento contractual Liquidacién SIG Estratégico
Seleccién de minima cuantia Cesién, Concurso de
méritos
1. Solicitud de area o grupo 1. Oportuno 1. Aperturar, gestionar, adjudicar e iniciar 1. Proceso publicado en el SECOP
2. Lineamientos, Normas, Guias Aplicables al 2. Cumplimiento 3.Completo ejecucion de los procesos de 2. Informes de Evaluacion (aplica para procesos de
1. Agencia Nacional de | proceso 4. Aprobado acuerdo con la modalidad de contratacién contratacién de seleccién) 1. Oportuno
1. Todos los procesos Contratacion 3. Nota interna de asignacion de solicitud de 5. Documentado en el SIG seleccionada. 3. Contrato o Convenio 2. Cumplimiento 1. Todos los .
. " " 1. Contratista
SIG Publica - Colombia proceso contractual o convenio 4. Registro Presupuestal 3.Completo procesos SIG
Compra Eficiente 4. Estudios Previos, soportes y documentos 5. Aprobacién de Pélizas 4. Aprobado
Precontractuales 6. Acta de inicio
7. Expediente Contractual
1. Todos los procesos 1. Realizar modificaciones y/o novedades 1. Oportuno 1. Todos los
SIG solicitadas por las areas 2. Cumplimiento procesos SIG
1. Solicitud del area o grupo con soportes 1. Aprobado y grupos del MVCT que afectan técnica, 1. Minuta de Modificacion 3.Completo
2. Lineamientos, Normas y Guias Aplicables al 2. Oportuno juridica o financieramente a los 2. Contrato Modificado 4. Aprobado
proceso 3. Documentado en el SIG contratos 3. Expediente Contractual
1. Gestion de 1. Lineamientos, Normas y Guias Aplicables al 1. Administrar documentos y expedientes 1. Todos los
Contratacion proceso contractuales resultado procesos SIG
2. Gestion 2. Expedientes Contractuales 1. Aprobado del desarrollo de las etapas precontractual, 1. Actualizado
N " " . . 1. Ciudadanos
Documental 3. Lineamiento Interno para Archivo y 2. Oportuno contractual y postcontractual 1. Archivo de Gestion expedientes contractuales 2. Cumplimiento
: 2. Entes de Control
Correspondencia 3. Documentado en el SIG 3.Completo
1. Todos los procesos 1. Agencia Nacional de | 1. Lineamientos, Normas y Guias Aplicables al 1. Realizar la liquidacién del contrato una 1. Actas de liquidacion 1. Oportuno 1. Todos los
SIG Contratacion proceso vez finalizado el plazo de ejecucion, 2. Expediente Contractual 2. Cumplimiento procesos SIG
Publica - Colombia 2. Manual de Contratacion 1. Documentado en el SIG verificando que las actividades se hayan 3.Completo 1. Ciudadanos
Compra Eficiente 3. Solicitud de Liquidacion del Contrato 2. Aprobado cumplido de 4. Aprobado :
. 2. Entes de Control
3. Oportuno acuerdo a las obligaciones contractuales
de las partes
H
1. Gestion de 1. Agencia Nacional de 1. Efectuar el cierre del expediente 1. Gestion de
Contratacion Contratacion contractual conforme con lo Contratacion
Publica - Colombia 1. Lineamientos, Normas, Guias Aplicables al 1. Aprobado dispuesto en las tablas de retencion 1. Actualizado
- - . " 1. Ciudadanos
Compra Eficiente Proceso 2. Oportuno documental y lo requisitos previos 1. Expediente Contractual cerrado 2. Cumplimiento 2. Entes de Control
2. Manual de Contratacién 3. Documentado en el SIG establecidos en la normatividad legal 3.Completo )
vigente
1. Agencia Nacional de | 1. Lineamientos, Normas y Guias Aplicables al 1. Verificar la ejecucién y cumplimiento de 1. Informes de supervisién y recibidos a satisfaccion 1. Oportuno 1. Todos los
Contratacion proceso objeto del contrato en las condiciones 2. Expediente Contractual 2. Cumplimiento procesos SIG
1. Todos los procesos | Péblica - Colombia 2. Manual de Contratacion 1. Aprobado pactadas durante 3.Completo 1. Ciudadanos
Compra Eficiente 3. Manual de Supervision 2. Oportunidad el plazo de ejecucion 4. Aprobado 2. Entes de Control
4. Documentos de supervision de contratos 3. Vigente i
diligenciados
v




1. Gestion de
Contratacion

2. Direccionamiento
Estratégico

3. Seguimiento y Mejora

1. Herramientas y lineamientos de Planeacion
Estratégica y Operativa

2. Lineamientos de monitoreo y seguimiento a los
instrumentos de planeacion estratégica

y operativa

1. Vigente
2. Documentado en el SIG

1. Acordes con los
lineamientos

1. Resultados del Monitoreo a las Herramientas de Planeacion
Estratégica y Operativa

1. Verificar y Monitorear las herramientas
de Planeacion

Estratégica y Operativa

1. Gestion de
Contratacion
2. Seguimiento y
Mejora Continua

Continua
1. Gestion de 1. Resultados de Monitoreo 1. Gestion de 1. Entes de Control
Contratacién 2.PQRSD Contratacion 2. Grupos de Valor

2. Seguimier.\to y 1. Entes de Control 3. Informes de Seguimi.sfnto 1. Oportuno 1. Elaborar y ejecutar acciones 2. S.egu\m\ento y ya Partas
Mejora Continua 2. Grupos de valor o 4. Informes de Evaluacion independiente 2. Aprobado correctivas, preventivas y de mejora A 1. Plan de Mejoramiento del proceso actualizado Mejora Continua Interesadas
.3. Eva\ualeon partes interesadas 5. Auditorias de Gestion Externa por parte de Entes 3. Documentado en el SIG del proceso 3. Evaluagon
independiente y de Control independiente y
asesoria asesorias

POLITICA MIPG DOCUMENTOS ASOCIADOS OFERTA INSTITUCIONAL ASOCIADA NOMBRE DE LOS INDICADORES ASOCIADOS AL PROCESO

1. Politica de Planeacion Institucional
2. Politica de Gestion Estratégica del Talento
Humano

Ver PEI vigente

3. Politica de Seguimiento y Evaluacién Institucional http:/Awww. gov.co/sobre-el-ministerio/planeacion-gestion-y- control/sistemas-de- 3 i . "
4. Politica de Gestion Presupuestal y eficiencia del . 0 -de-contratacion - No Aplica http:/Awww.mir gov.co/sobre-el- -gestion-ycontrol/planeacion-y-
gasto piiblico seguimiento/planes-estrategicos
5. Politica de Integridad
6. Politica de Transparencia, Acceso a la
CONTROL DE CAMBIOS
FECHA VERSION DEL DOCUMENTO QUE MOTIVO DE LA MODIFICACION
MODIFICA
12/02/2014 10 Se incluyé como herramienta de medicion el indicador:
et de | i cantractiales v lenales frente al imienta del i
30/07/2014 20 Se actualiza nombre de procedimientos:CT-P-01Contratacion directa, CT-P-03 Seleccion abreviada de menor cuantia, CT-P-05 Procedimiento en
. asn de cesiAn v e crea i CT-P.08 A jada menar cliantia nor suhasta inversa CT-P-00 Maneio v archiva de
30/09/2014 30 Actualizacion requisitos MECI de acuerdo al Decreto 943 de 2014 "por el cual se actualiza el Modelo Estandar de Control Interno”
Actualizacion de los documentos del Sistema Integrado de Gestion de acuerdo con las directrices de Presidencia de la Republica y el Manual de
Identidad Visual de entidades del gobierno
20/03/2015 4,0
Revision y ajuste del objetivo y alcance del proceso.
Revision y ajuste de la interrelacion del proceso de acuerdo al nuevo enfoque de procesos.
Actualizacion de los requisitos de NTC ISO 9001:2015 y NTCGP 1000:2009 correspondientes y se consideran los elementos del Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion y el MECI.
ylo izacion de informacion de acuerdo a la nueva plantilla de caracterizacion de proceso.
6/02/2017 5,0
Se actualiza la informacion del proceso al nuevo formato de caracterizacion aprobado el SIG , se revisa la secuencia e interaccion y se hacen los
ajustes necesarios frente a las actividades del PHVA
28/06/2018 6,0




31/08/2020

7.0

Se migra informacién del proceso al nuevo formato de caracterizacién aprobado en el SIG. Se modifica el nombre, objetivo y alcance del proceso.
Se revisa la secuencia e interaccion y se hacen los ajustes ios frente a las. del PHVA, se 1 las politicas de MIPG, los
y los indic i a este proceso.




